etisoft

Gliwice 12 marca 2020

KORONAWIRUS — WAZNE INFORMACJE DLA PRACOWNIKOW

W zwigzku z pojawieniem sie w Polsce koronawirusa Zarzad firmy Etisoft podjat decyzje
0 wprowadzeniu ponizszych krokdéw majacych na celu zapewnienie bezpieczerstwa
pracownikéw oraz ciggtosci produkcyjne;.

W celu skutecznosci dziatan profilaktycznych prosimy, aby wszyscy pracownicy stosowali
sig do ponizszych zasad, jak réwniez wytycznych Gtdwnego Inspektoratu Sanitarnego,
Ministerstwa Zdrowia i rzgdu. Prosimy jednocze$nie o zachowanie zdrowego rozsadku i
niebagatelizowania problemu.

Czgs¢ zasad dotyczacy naszej firmy wprowadzamy na biezaco, analizujac ryzyka i
zagrozenia oraz w miarg mozliwosci eliminujac je. Jesli macie uwagi i spostrzezenia
dotyczace podejmowanych dziatai profilaktycznych prosimy o ich zglaszanie
przetozonym. W nawiasach znajdziecie nazwiska o0séb odpowiedzialnych za
poszczegdlne dziatania.

Zasady te obowigzujg od dnia ogtoszenia do odwotania.
CO ROBIMY — PLAN DZIAtAN

- Na recepcjach, wejsciach, przy ogdlnodostepnych stanowiskach socjalnych ustawione
zostang plyny antybakteryjne (JACEK GORECKI)

- Gdyby zaistniata konieczno$¢ zmierzenia temperatury na recepcji w kazdej lokalizacji
znajda sie bezdotykowe termometry (JACEK GORECKI)

- Na bramach oraz przy wejsciach do sekretariatéw wywieszone zostang piktogramy
przypominajgce, by nie wita¢ sie przez podanie dtoni (JACEK GORECKI)

- Kurierzy i dostawcy bedg kierowani do jednego, wyznaczonego punktu odbioru (JACEK
GORECKI)

- Zakupimy lateksowe rekawiczki, co pozwoli utrzymaé bezpieczeristwo pracy na
wozkach widfowych, na magazynie — wszedzie tam gdzie jest to mozliwe i przepisy na to
pozwalaja (JACEK GORECKI)

- Zakupimy rysiki dla kazdego magazyniera podpisujgcego odbiory u kurieréw (TOMASZ
KASPRZAK)

- Zmienimy forme zaméwien u dostawcy artykutdw biurowych (AGNIESZKA ROZANSKA) i
spozywczych (ANNA KOCYAN-CHMIELEWSKA - Sowinskiego i Segro, ALEKSANDRA
ORAWSKA -Szara) z zamodwien indywidualnych na zbiorcze

- Wprowadzimy elastyczne podejscie do godzin $wiadczenia pracy, aby jak najlepiej
pogodzi¢ obowigzki zawodowe z dziataniami niezbednymi do podjecia w zwigzku z
epidemia (DYREKTORZY)

- Skrécimy czas pracy pracownikéw pracujgcych w trybie zmianowym tak, aby
zabezpieczyC ich przed kontaktem z pracownikami kolejnej zmiany. W tym tez celu
wyznaczymy droge wejscia i wyjscia pracownikéw (MACIEJ JURCZYK)



- W przypadku znacznych absencji w poszczegdlnych obszarach firmy bedziemy, w
zgodzie z obowigzujgcymi przepisami, oddelegowywac pracownikéw z innych obszaréw
(DYREKTORZY)

- W przypadku planowania wizyty gosci w naszej firmie oraz delegacji do naszych
klientéw konieczna jest zgoda jednego z cztonkéw Zarzadu (ZARZAD)

- Zakazujemy podrozy stuzbowych do krajéw szczegdlnie zagrozonych, jak i zapraszania z
nich gosci (informacje o krajach ryzyka na biezgco podaje Gtéwny Inspektorat Sanitarny,
https://gis.gov.pl/)

- Weryfikujemy konieczno$¢ wyposazenia pracownikéw majgcych mozliwosécé
$wiadczenia pracy zdalnej w stuzbowe telefony komérkowe, laptopy (DYREKTORZY)

- Dziat IT na biezaco, sukcesywnie, wprowadza tam gdzie jest to mozliwe i wskazane
potaczenia VPN umozliwiajace prace zdalng i dostep do systemdw firmy. W tym celu
mozna wykorzystac laptopy stuzbowe, jest tez mozliwos¢ instalacji VPN na prywatnych
komputerach pracownikéw. (DYREKTORZY)

- Firma sprzatajgca stosuje $rodki antyseptyczne do przemywania klamek, poreczy,
stuchawek telefonéw. Dodatkowo bedzie to wykonywata ochrona w godzinach nocnych.
- Firma sprzgtajgca ma obowigzek poinformowac nas niezwtocznie o pogorszeniu stanu
zdrowia u swoich pracownikéw i niepodejmowania pracy w naszych obiektach. (JACEK
GORECKI)

- Wprowadzamy zakaz wigczania klimatyzacji — poza pomieszczeniami, gdzie jest
koniecznos¢ ich uzywania (JACEK GORECKI)

- Dyrektorzy zostali poinformowani o koniecznosci wprowadzania na biezagco wszelkich
danych majgcych wptyw na wysokos¢ wynagrodzenia w celu naliczenia jej w naleznej
wysokosci (DYREKTORZY)

- Na uzgodnionych stanowiskach pracownicy zabierajg po zakornczonych godzinach pracy
laptopa do domu - pamietamy o kablu (DYREKTORZY)

- Nie organizujemy szkolen wewnetrznych i zebrann dla duzych grup pracownikéw
(KIEROWNICY)

- Odwotujemy na biezgco szkolenia zewnetrzne. (AGNIESZKA ALEKSOWICZ)

- Na wszystkich tablicach informacyjnych, w Karo itp. znajdg sie numery infolinii 800
190590, gdzie mozna uzyska¢ informacje dotyczace postepowania w sytuacji
podejrzenia zakazenia koronawirusem. (AGNIESZKA ALEKSOWICZ).
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