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	1.Rejestracja nowego klienta w bazie systemu komputerowego Hermes jest warunkiem niezbędnym do rozpoczęcia dokonywania zakupów przez nowego klienta

2.Handlowiec dokonuje rejestracji klienta poprzez przekazanie danych klienta, w formie pisemnej na formularzu NOWY KLIENT do Biura Obsługi Klienta, który wprowadza w/w dane bezpośrednio do systemu komputerowego.

3.Handlowiec wypełnia formularz NOWY KLIENT zgodnie z opisem podanym dla poszczególnych rubryk ZLECENIODAWCA

· Pełna nazwa firmy

· Numer NIP

· Adres zleceniodawcy(ulica, kod pocztowy, miejscowość)

· Numer telefonu, faksu

· Godziny pracy

· Termin płatności

· Imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za zamówienia i koordynację pracy poszczególnych oddziałów – jej nr telefonu, 

· Adres e-mail 

4.W rubryce PŁATNIK handlowiec umieszcza następujące dane

· Pełna nazwa firmy

· Numer NIP

· Adres zleceniodawcy(ulica, kod pocztowy, miejscowość)

· Numer telefonu, faksu

· Godziny pracy

· Termin płatności

· Dodatkowe informacje dot. terminu płatności

· Imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za zamówienia i koordynację pracy poszczególnych oddziałów – jej nr telefonu, 

· Adres email

· Bank i numer konta

6. Formularz należy wypełnić drukowanymi literami, czytelnie

7. W rubryce warunki dostawy zaznaczamy  kto ponosi koszt dostawy  

8. Wypełniony formularz handlowiec podpisuje sam oraz potwierdza zgodność danych podpisem i pieczątką klienta. W przypadku kiedy klient nie chce podpisać druku należy w miejscu podpis klienta dać adnotację o odmowie 

9.Handlowiec dostarcza   odpowiednie dokumenty w zależności od statusu firmy zgodnie z podanym niżej schematem zał. Nr 1

NAZWA FORMY PRAWNEJ KONTRAHENTA

ZMIANY – OKRESY PRZEJŚCIOWE

TAK JEST WEDŁUG KODEKSU SPÓŁEK HANDLOWYCH

1. OSOBA FIZYCZNA PROWADZĄCA DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ

-      do 31/12/2001 brak zmian

· od 01/01/2002 * wpis do KRS**,

· zaświadczenie NIP,

· REGON

2. OSOBY FIZYCZNE PROWADZĄCE DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ W FORMIE SPÓŁKI CYWILNEJ

· od 31/03/2001 wpis do ewidencji działalności gospodarczej każdego ze wspólników,

· zaświadczenie NIP,

· REGON 

· od 01/01/2002 wpis do KRS każdego ze wspólników,

· zaświadczenie NIP,

· REGON,

· umowa spółki

3. SPÓŁKA JAWNA

· od 01/01/2001 wpis do KRS,

· zaświadczenie NIP,

· REGON

4. SPÓŁKA PARTNERSKA

nowa forma prawna 

· od 01/01/2001 wpis do KRS,

· zaświadczenie NIP,

· REGON

5. SPÓŁKA KOMANDYTOWA

· od 01/01/2001 wpis do KRS,

· zaświadczenie NIP,

· REGON

6. SPÓŁKA KOMANDYTOWO – AKCYJNA

nowa forma prawna

· od 01/01/2001 wpis do KRS,

· zaświadczenie NIP,

· REGON

7. SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ

· od 01/01/2001 wpis do KRS,

· zaświadczenie NIP,

· REGON

8. SPÓŁKA AKCYJNA

· od 01/01/2001 wpis do KRS,

· zaświadczenie NIP,

· REGON
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