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Procedura bezpieczeństwa danych osobowych 




Definiowanie Systemu zarządzania bezpieczeństwem danych osobowych


1. Definiowanie zakresu i granic systemu

1.1. Definiowanie zakresu i granic systemu dokonuje Właściciel w porozumieniu z wybranym przez siebie personelem.
1.2. Pierwsze definiowanie jest dokonywane w momencie tworzenia systemu.
1.3. [bookmark: 30j0zll][bookmark: gjdgxs]Opis granic systemu jest umiejscowiony w Przewodniku Systemu Bezpieczeństwa Danych Osobowych.
1.4. O zmianie zakresu i granic systemu decyduje Administrator Danych Osobowych na podstawie bieżących informacji o pracy firmy.
1.5. Wykaz zbiorów danych osobowych wraz zabezpieczeniami jest wpisywany do Katalogu danych i danych osobowych, za co odpowiada Administrator IT.
1.6. O dodaniu nowej pozycji do Katalogu decyduje Administrator IT na podstawie bieżących informacji o pracy firmy.

2. Definiowanie zasad zarządzania ryzykiem systemu

2.1. Szacowanie ryzyka dokonywane jest zgodnie z instrukcją I4.2.1 Metodyka szacowania ryzyka. Za zidentyfikowanie aktywów i ryzyk z nimi związanych odpowiada Właściciel.
2.2. Właściciel wraz z wyznaczonym przez siebie personelem określa prawdopodobieństwa wystąpienia ryzyk zgodnie z przyjętą metodyką. Zapisy umieszczane są w tabeli ryzyk – Analiza ryzyk RODO.
2.3. Właściciel wraz z wyznaczonym przez siebie personelem określa procedury postępowania lub plany postępowania dla ryzyk określonych jako nieakceptowane. Opisy zawiera w osobnych plikach, a w tabeli ryzyk umieszcza linki do plików.
2.4. Szacowanie ryzyka jest dokonywane w momencie powstawania systemu i w momencie zidentyfikowania obszarów lub zbiorów danych osobowych w których mogą wystąpić ryzyka. Za inicjowanie działania odpowiada Właściciel.
2.5. Przekazywanie informacji na temat obszarów lub zbiorów danych osobowych w których mogą pojawić się nowe ryzyka jest dokonywane zgodnie z Procedurą działań korygujących.

3. Ewaluacja ryzyka

3.1. Po upływie 12 miesięcy od wdrożeniu planów postępowania z ryzykami jest dokonywana ewaluacja ryzyk poprzez przeszacowanie wartości ryzyk na podstawie danych o incydentach i wynikach działania systemu, za co odpowiada Właściciel.
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